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ROTEIRO PARA ELABORAÇÃO DE PROJETOS

PARTE 1 – DADOS DA ENTIDADE PROPONENTE

	1. IDENTIFICAÇÃO

	Nome da entidade:                                                                              CNPJ:              
  

	Endereço completo (logradouro, número, bairro, município, unidade federativa, CEP):



	Telefone:                                        E-mail:



	Representante(s) legal(is) (nome, cargo ou função, CPF, nº da identidade, telefone fixo, celular, fax e e-mail):



	Finalidade da organização (conforme o Estatuto)



	Histórico da entidade e das principais atividades/projetos e de ênfase resultados nos últimos 3 anos:




PARTE II –  DADOS DO PROJETO

	2- TÍTULO:

	3- LINHA TEMÁTICA:

(   ) Educação      (   ) Geração de trabalho e renda   (  ) Outros:

	4- RESPONSÁVEL E EQUIPE TÉCNICA:



	5- PÚBLICO BENEFICIÁRIO: (diretos e indiretos)



	6- LOCAL DE REALIZAÇÃO:

Município:                                                             Região:                                       Estado:   


	7- CONTEXTUALIZAÇÃO DA COMUNIDADE:



	8 - JUSTIFICATIVA: (Por quê?)



	9- OBJETIVO GERAL: (verbo no infinitivo)


	10- OBJETIVOS ESPECÍFICOS: (verbo no infinitivo)

	1.



	2.



	3.



	4.



	5.



	11- OBJETIVOS PARA DESENVOLVIMENTO DO MILÊNIO (ODM) QUE SERÃO ATINGIDOS PELO PROJETO:
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                    (      )           (      )           (      )         (      )           (      )          (      )          (      )          (      )

	12 - METODOLOGIA: ( de acordo com os objetivos específicos)

	1.



	2.



	3.



	4.



	5.



	13- PARCEIRAS DO PROJETO:
Instituição
Classificação

(Governo, Setor Privado, Terceiro Setor).
Tipo de contribuição (financeira, técnica, recursos humanos, outras).
Contato

(nome e telefone)


	14- MECANISMOS DE AVALIAÇÃO:




Parte III – CRONOGRAMA 

15- OBJETIVOS E AÇÕES (meses)
	Objetivos específicos
	Ações
	1º
	2º
	3º
	4º
	5º
	6º
	7º
	8º
	9º
	10º
	11º
	12º

	Exemplo: Capacitar 100 mulheres da comunidade XX em corte e costura de roupas para crianças
	Contratar instrutoras para ministrar o curso de capacitação
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


16. ORÇAMENTO
	NATUREZA DA DESPESA
	NATUREZA DA DESPESA
	DESCRIÇÃO ITENS
	UN
	QUANTIDADE
	VALOR UNITÁRIO
	CONTRAPARTIDA (*)
	INVESTIMENTO $
	VALOR TOTAL

R$ (mês)

	Serviços de Terceiros Pessoa Física

	
	
	
	
	
	
	
	

	Subtotal (A)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Serviços de Terceiros Pessoa 
Jurídica
	
	
	
	
	
	
	
	

	Subtotal (B)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Material de Consumo

	
	
	
	
	
	
	
	

	Subtotal (C)

	
	
	
	
	
	
	
	

	Material de Divulgação (Distribuição gratuita)


	
	
	
	
	
	
	
	

	Subtotal (D)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Infraestrutura (aluguel equipamento, local, etc.)


	
	
	
	
	
	
	
	

	Subtotal (E)


	
	
	
	
	
	
	
	


Roteiro para elaboração de projetos

A estrutura dos projetos dependerá do tema, complexidade, amplitude e objetivos pretendidos. Aqui não se pretende aprofundar o assunto, apenas apontar os itens normalmente presentes em qualquer projeto:
	TÍTULO

 
	Deve ser mobilizador, para atrair os apoios necessários à sua implementação.

 

	RESUMO
 
	Apresenta os principais pontos do projeto em, no máximo, uma página.

	JUSTIFICATIVA
	Com base na situação atual que se quer modificar, apresenta as razões pelas quais o projeto merece ser apoiado, ou seja, os principais benefícios a serem obtidos ao alcançar a situação desejada. Deve responder à pergunta

“Por que realizar este projeto?” Uma boa justificativa aumenta as possibilidades de se conseguir boas parcerias.

 

	OBJETIVO
	Define o que se pretende alcançar com o projeto, o que se pretende obter como resultados, com base na situação atual. Deve responder à pergunta “O quê?”.
 

	METAS


	É o estabelecimento de quantidades e prazos para que o objetivo pretendido seja alcançado. “O que devo alcançar?”.
 

	INDICADORES
	É o instrumento para monitorar e medir o alcance das metas e avaliar se os resultados desejados estão próximos de serem obtidos. “O que deve ser medido?”
 

	BENEFICIÁRIOS
	Devem ser caracterizados e quantificados os beneficiários diretos e indiretos do projeto (crianças, mulheres, idosos, professores, comunidade...). “Para quem será feito?”
 

	METODOLOGIA
	Detalha as ações e atividades de cada meta, com prazos e responsáveis, necessários para que as metas sejam cumpridas e os resultados alcançados. “Como fazer?” é a pergunta a ser respondida.
 

	PARCEIROS
	Destaca possíveis parceiros para o projeto. Devem-se estabelecer parcerias com todos os setores da sociedade. “Quem pode ajudar?” 
 

	EQUIPE
	Identifica as pessoas que vão fazer acontecer, seja na área técnica, apoio ou infraestrutura, entre outros, tanto contratados como voluntários. “Quem fará?”
 

	ORÇAMENTO
	Detalha a quantidade de recursos para cada atividade do projeto. “Quanto custa?” é a pergunta a ser respondida.
 

	CRONOGRAMA
	Indica os prazos em que as atividades programadas devem ser realizadas. “Quando será feito?”
 

	AVALIAÇÃO

DE

RESULTADOS
	Especifica os tipos de mecanismos que serão utilizados para avaliar a eficiência (se o uso dos recursos está sendo adequado); a eficácia (se as metas estão sendo alcançadas) e a efetividade (se os beneficiários estão recebendo os efeitos positivos do projeto).
 

	REFERÊNCIAS
	Relaciona publicações, periódicos e consultas na internet que tenham subsidiado o projeto de alguma maneira.

	ANEXOS
	Informações adicionais que possam esclarecer e ilustrar a análise do projeto.


Redes Sociais do Movimento Nós Podemos Paraná
www.nospodemosparana.org.br
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Voce pode, o Parana pode, nos podemos.
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